
ANNEXE 2

Procédures Achats de 4 000 € HT à 39 999 € HT
(seuil intermédiaire 10 000 €)

demandeur

 

 Définition des besoins 
par le service prescripteur

ACHAT STANDARD 

ACHAT COMPLEXE:
  Ex : Pluralité et pondération de

critères
et/ou 

  Ex : prestation récurrente pouvant être
contractualisée sur plusieurs années

De 4 000 € à 9 999 € : demande de 2 devis 
(courriel ou télécopie) en variant les  
opérateurs économiques
De 10 000 € à 39 999 € : demande de 3 devis 
(courriel ou télécopie) en variant les  
opérateurs économiques

Prise en charge par le service marchés
publics selon une procédure sur mesure

avec, à choisir selon les circonstances les
modalités telles que:

- Publicité ou mise en concurrence directe
- Rédaction d’un cahier des charges par le 
service prescripteur,  RC,...
- Réception de plis fermés
- Analyse et rédaction d’un rapport de choix
- Négociation éventuelle
- Rejets et notification
- données essentielles si supérieur à 25 000 
€ HT
- archivage

Réception des devis par le service
prescripteur

Saisie du bon de commande par le
service prescripteur en joignant le ou les

devis –  transmission des données
essentielles au service marchés publics

pour les marchés compris entre 25 000 €
HT et 40 000 € HT

Information du rejet par le service
prescripteur par tout moyen

écrit /dématérialisé

Archivage de la mise en 
concurrence par le service 

prescripteur
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